药学系2016寒假值班注意事项
全系教职工：
根据学院安排，2016年寒假从1月24日起至2月27日止。现将放假有关注意事项通知如下：
一、放假时间
学生放假时间为2016年1月24日至2月26日。第二学期注册时间为2月27- 28日，2月29日（星期一）正式上课。
专职教师放假时间为2016年1月24日至2月26日，2月29日（星期一）正式上课。
[bookmark: _Toc251590736]管理、教辅人员2016年1月23、24日上班，放假时间为1月25日至2月25日。2月26日（星期五）、27日（星期六）、28日（星期日）上班。
二、值班安排（2016年1月25日-2月25日）
药学系实验室值班安排详见附件一；药学系办公室值班安排详见附件二。
三、交通安排（2016年1月23日-2月28日）
1月23日-24日和2月26日-28日：上午8:00从中山大学南校区、中山大学北校区发车，前往广州校区；下午17:30从广州校区发车，分别开往中山大学北校区、中山大学南校区。其中1月24日下午16:00从东莞校区发车，到达广州校区后，分别开往中山大学北校区、中山大学南校区。2月26日上午8:00从中山大学南校区、中山大学北校区发车，到达广州校区后，开往东莞校区。
1月25日-2月25日：上午上午8:00从中山大学南校区发车，经中山大学北校区到达广州校区。其中每周一上午校车到达广州校区后，再开往东莞校区。下午16:30从广州校区发车，经中山大学北校区到达中山大学南校区。其中每周五下午16:00从东莞校区发车，经广州校区、中山大学北校区到达中山大学南校区。2月5日（星期五）下午16:30由广州校区发车，经中山大学北校区，到达中山大学南校区；2月6日（星期六）下午16:00由东莞校区发车，经广州校区、中山大学北校区，到达中山大学南校区；2月14日（星期日）上午8:00由中山大学南校区发车，经中山大学北校区、广州校区，到达东莞校区；2月15日（星期一）上午8:00由中山大学南校区发车，经中山大学北校区，到达广州校区。
四、假期工作
（一）请全体教师做好下学期授课的备课工作，并根据《药学系关于修订教学大纲等的通知》做好修订教学大纲等的工作。
（二）全体值班人员要突出做好防火、防盗等强化措施，确保校园安全稳定。发生突发事件及时报告，并联系相关部门处理。
（三）根据学院《关于做好2016年寒假期间实验室安全管理工作的通知》，实验室值班人员要高度重视假期实验室安全管理工作，放假前结合实验室安全整改工作对实验室的设施、设备进行安全检查、维护维修、签封；做好门窗水电的安全防护工作，确保假期实验室安全。值班期间要对各实验室进行安全巡查，做好巡查记录，发生突发事件及时报告，并联系相关部门处理，值班结束要做好工作交接。做好防盗、防火工作，禁止在实验室使用大功率电器取暖。。
    （四）值班人员要强化纪律观念，严格落实值班要求，保持电话畅通，做好值班记录和交接工作。

附件一：药学系实验室2016年寒假值班表
附件二：药学系办公室2016年寒假值班表
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附件一
药学系实验室2016年寒假值班表
	日期
	姓名
	办公电话
	移动电话
	备注

	1月25日（星期一）至1月29日（星期五）
	关冠恒
	020-87065055
	13631447315
	广州校区

	2月1日（星期一）至
2月6日（星期六）
	罗  兰
	020-87065055
	13430292756
	广州校区

	2月14日（星期日）至2月18日（星期四）
	李小珠
	020-87065055
	15302272412
	广州校区

	2月19日（星期五）至2月25日（星期四）
	付  裕
	020-87065055
	15915752623
	广州校区


















附件二
药学系办公室2016年寒假值班表
	日期
	姓名
	办公电话
	移动电话
	备注

	1月25日（星期一）至1月29日（星期五）
	许夏冰
庄  添
	020-87211810
020-87211810
	18027215378
13760808577
	广州校区

	2月1日（星期一）至
2月3日（星期三）
	贺  彦
	020-87211810
	15918700874
	广州校区

	2月4日（星期四）至
2月6日（星期六）
	郝  薇
	020-87211810
	13560105715
	广州校区

	2月14日（星期日）至2月15日（星期一）
	贺  彦
	020-87211810
	15918700874
	广州校区

	2月22日（星期一）至2月23日（星期二）
	郝  薇
	020-87211810
	13560105715
	广州校区
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