
中山大学新华学院教职工加班申报表
	申请部门
	
	加班人数
	
	经办人姓名
	

	加班时间
	从      年   月  日   时至      年     月   日   时（计划）

	加班人员
	

	加班工作内容 
	

	 所属系（部）、部门负责人意见 
	负责人签名：                  年   月     日

	人事部
审批意见
	负责人签名：
年     月     日
	财务工作部
审批意见
	负责人签名：

年     月     日

	分管人事副院长

审批意见
	副院长签名：                          年     月     日

	备注
	


制表人签名：                              人事部收表时间：                         
附件2  中山大学新华学院教职工实际加班报销汇总表

	申请部门
	
	加班人数
	
	经办人姓名
	

	加班事因
	

	姓名
	日期
	实际加班时间
	累计小时
	标准
	发放金额

	
	
	日   时至     日   时
	
	
	

	
	
	日   时至     日   时
	
	
	

	
	
	日   时至     日   时
	
	
	

	
	
	日   时至     日   时
	
	
	

	
	
	日   时至     日   时
	
	
	

	 所属系（部）

负责人意见  
	负责人签名：                  年   月     日

	人事部

审批意见
	负责人签名：

年     月     日
	财务工作部

审批意见
	负责人签名：

年     月     日

	分管人事副院长审批意见
	副院长签名：
	分管财务副院长审批意见
	年     月     日

	注备
	


制表人签名：                              人事部收表时间：    
附件1：
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